OVNINGSUPPGIFTER ASYNJAVISPH
SCHEMALAGGNING

Logga in med LITA-behérighet - se AsynjaVisph hemsida - Ovningsmiljo -
Inloggningsuppgifter

SCHEMALAGGNING

1. Systemmeny- Vardenhetens instéllningar- Bokning och Vantelista och Resurser.
Skapa en resurs, valj ur listan "inloggningsuppgifter”, for ratt yrkeskategorikod
se lathund.

2. Systemmeny- Vardenhetens installningar- Bokning och Vantelista och
Schemamallar. Klicka pa Nytt och dop mallen till exempelvis TEST/férnamn pa
den du ar inloggad som.

3. Vilj mallen du just dopt och klicka pa Redigera och skapa ett enkelt schema
mandag - fredag kl 8-17. Olika tidstyper och langd (t.ex akut, planerat, telefon
och fika/lunch) och variera giarna dagarna.

4. Systemmeny-Vardenhetens instillningar- Bokning och Vantelista och Resurser.
Sok fram din anvandare och tryck Redigera. Klicka pa Lagg till schema. Vilj din
mall och under cykel vilj Varje vecka. Lagg ditt schema fran idag och en manad
framat.

5. Systemmeny-Vardenhetens installningar-Bokning och Vantelista och
Schemamallar. Byt namn pa schemamallen till ex TEST /férnamn (enligt ovan)
jamn vecka. Kopiera din schemamall for att géra en ny och doép den till ex
TEST /fornamn (enligt ovan) ojdmn vecka. Tryck Redigera och dndra en dag i
schemat pa ojamn vecka.

6. Lagg schema varannan vecka genom att ga till Resurser, sok fram din anviandare
och Redigera, klicka pa Légg till schema. Lagg dina tva scheman varannan vecka
med borjan om en manad. Borja med TEST /fornamn jamn vecka, fr o m forsta
mandagen efter forra schemats slut och 4 veckor framat. Under cykel vilj
Varannan vecka. Tryck OK. Tryck Lagg till schema igen, TEST /fornamn
ojamn vecka, cykel Varannan vecka och startdatum mandagen efter forra
startdatumet. T o m ska vara samma datum som forsta schemat.

Tdnk pad att starta jimn veckas schema pd jamnt veckonummer och ojdémn veckas
schema pd ojdmnt veckonummer

7. Andra schema enstaka dag och tid. G& in pa Vardenhetens instillningar -
Bokning och véntelista - Resurser och hamta upp din anvandare. Tryck
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Redigera. Nir du stir i Resursegenskaper: Andra schemat men enbart en
enstaka dag och tid.

8. Tabort/byta ut ett schema som ligger i kalendern (langsiktiga
foriandringar, ex om personen ska ga pa annat schema over langre tid). Ga in
pa Vardenhetens installningar - Bokning och vantelista - Resurser - sok fram din
anvandare och Redigera. Se datum langst ner till vanster for hur ldnge schema
ar definierat. Markera tidsperioden som ska tas bort i vinsterkolumnen,
(markera del av manad eller en hel manad at gangen). Flytta markoéren till tiderna
pa hoger sida, markera dessa (blir blamarkerade) och klicka pa Ta bort tid. Lagg
darefter in ny schemamall enligt beskrivet ovan.

TIPS

Pa AsynjaVisph hemsida finns "Visningsguider”, som grundligt beskriver olika
satt att arbeta i programmet. Har finns ocksa journalmallar for alla
yrkeskategorier samt manualer for AsynjaVisph.

Vardgivarwebb - AsynjaVisph
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https://www.vgregion.se/halsa-och-vard/vardgivarwebben/it/it-system/asynja-visph/

