Checklista - Anvandare slutar

Nedan presenteras de aktiviteter du, i egenskap av AsynjaVisph-superuser, ansvarar for att
genomfora nér en medarbetare slutar.

Infor avslut - innan anvandaren slutat

Pagar Klar

Mitt arbete - signeringslistor
Om anvandaren har signeringsansvar ska signerings-/vidimeringslistan delas ut
till ndgon ansvarig.
Kontrollera under »Vart arbete” vad anvandaren har kvar att vidimera/signera
och pdminn anvandaren om att utfora detta innan anvandaren slutar.
Kalender - schema
Radera schemat fran och med den dag anvandaren ska sluta.
Kalender - vantelista
Kontrollera att det inte finns nagra patienter pa vantelista till anvandaren. Om det
finns byt i sa fall till annan resurs. Anvéandaren som slutar kommer att sta som
”ej aktiv”.
Viktigt! Inaktivera anvandaren via isittjanstpvg@vgregion.se
Se information i lathund Aktiv eller inaktiv anvandare hur du kan se vilka
behdrigheter och enheter som anvandaren har och vilka som ska avslutas.
Vid oklarheter fraga anvandaren som ska sluta.
Ange slutdatum i bestallningen.
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Efter avslut - nar anvandaren slutat

Kalender - resurs och resursgrupper

Ta bort anvandaren fran resursgrupp.
Inaktivera resursen genom att sitta ett slutdatum i rutan "Resursegenskaper”.

Meddelandegrupp

Ta bort anvandaren fran meddelandegrupp/er.

Anvandarfavoriter

Ta bort anvandaren fran anvandarfavoriter om anvandaren varit upplagd i denna
grupp.

Mitt arbete/Arbete (Patientens)

Om det finns sparade utkast kan dessa makuleras vilket gors i samrad med

verksamhetschef.
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