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Allmant
EndNote hjalper dig att s6ka, samla och organisera referenser och att infoga citeringar och
litteraturlistor i Word enligt olika referensstilar t.ex. APA, Vancouver mfl sk Output Styles.

Skapa ett EndNote-bibliotek

e Oppna EndNote

Ga till meny File valj New

Din harddisk visas och namnet My EndNote Library
Namnge ditt bibliotek och spara pa lampligt stalle i din dator
Biblioteket klart for anvandning

| 6versta menyraden finns de funktioner som man anvander for att arbeta i EndNote

File — Edit — References — Groups - Tools
EndNote X7 - [My EndMote Library]

File Edit References Groups Tools Window Help

@@@|Vancouvertopy - "‘@ﬁ{f"’|} “@‘ez‘l‘-

2]

| My Library cearch

f:iTrash 0] And - Year » Contains hd |
S My Groups And » Title » Contains hd |
=- Find Full Text @? o  Author = Year Title

Valj vad som ska visas i EndNote-bibliotekets fonstret
Man kan stélla in 10 falt som ska visas. Vill du l&gga till fler kolumner?

e Gatill meny Edit — Preferences — Display Fields

Inbyggd sokfunktion (obs! rekommenderas inte!)

@ Triagering_Sangskar

(i | ® &2 | Annotated Copy Copy =S =1 2 2 SIK- ] | 55| & == | @ Quick sear
Myioray = || seoren opt| @ Online Search earch whole Libr
All References Connect to an online database.

Man kan &aven gora en databassokning inifran EndNote.

¢ Klicka pa Online Search Mode (Connect to a online database)

¢ Vadlj databas — Search remote library

e Confirm online search = OK

o Referenserna kommerini EN

e Valj och klicka pa Copy to Local Library (i menyraden)

e Klicka pa Integrated Library & Online Search Mode (i menyraden)
e De valda referenserna kopieras in i ditt originalbibliotek

OBS!

Nar EndNote startas visas alltid det senaste biblioteket du anvant pa din dator.
Viktigt att tinka pa om man vill tanka ner referenser vid en ny sokning. Se till att du skapat
ett nytt bibliotek innan du bdrjar importera nya referenser.
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Importera referenser fran olika databaser
De flesta databaser har en direktexport, men inte alla t.ex. Cochrane Library. D& far man
spara ner referenserna som en textfil pa sin dator och sedan importera till EndNote.

Direktimporten sker pa lite olika satt beroende pa om du anvander Internet Explorer eller
Chrome och vilka databaser du tankar ner ifran.

Alternativ
1. Referenserna importeras direkt in i EN

2. Det skapas en ris-fil langst ner i vanstra hornet som du klickar pa — darefter rasslar
referenserna in i EN

| . HEE. Lonrerance. am gh

[®] citations.nbib 2| iz (S)ris " ®  delivery (10)ris v

|

3. Eller sé kan det se ut s& har — klicka pa Oppna

Vill du Sppna eller spara delivery.ris (3,42 kB) frin web.b.ebscohost.com? Oppna Spara - Avbryt

Alla referenser hamnar i All References, en slags inkorg. Allt eftersom du hamtar hem
referenser hamnar de i kategorin Imported References. Vill du lagga dem i en
undermapp=Group som du doper till t.ex. databasens namn se avsnittet "Skapa grupper for
dina referenser”.

Edit References Groups Tools Window Help

My EndNote Library
@Q G | Annotated - | B @ Qf rs ‘ 2 | X @| & 2 @ | ovicksearn P v & Hidesearc
\ My Library Search Search Whole Group Set ~ [[IMatch Case [7]Match Worc
"] All References (18)
£ Author ~ Contains - | &
Imported References m
) Unfiled (18) And ~ Year « Contains - ‘ [
i Trash | ad - Tie + | Contains - [ &
= My Groups o & huthor Vear  Title Rating Journal Last Updated
[ New Group © | ® & Sevdalis, N;Und.. 2014  Impact of intraoperative distractions on patien... World J Surg 2016-04-07
pa p pati 9
& New Group W}
Find Full Text [65)

e GOr din s6kning

o VaAlj ut referenser och spara dem i Clipboard

« Vil du importera alla referenserna behdéver du inte ga via Clipboard.

e Klicka pa Send To — Markera Citation Manager — Number to Send — endast 200 at
gangen gar att importera - klicka pa Create a file

o Referenserna hamnar i ditt EndNote-bibliotek under Imported References

e Vill du inte halla pa och fora dver 200 ref at gangen om du har manga — klicka istallet pa
e Send to — File
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EMBASE

e Gor din sokning

e Valj ut referenser. Enstaka? Bocka i O och klicka pa Keep selected i menyn pa samma
rad som print-symbolen

e All referenser? Bocka for O All (ibland kan det strula, skriv da in det totala antalet
referenser istallet t.ex. 1-254)

e Klicka pa Export

e Rutan Export to... kommer upp

o Direktexport till EN? Valj RIS.

o Bocka for O Complete Reference

e Klicka pa Export Citations

e Fragan om du vill Oppna eller Spara? — Klicka p&4 Oppna och referenserna laddas in i ditt
EN-bibliotek

e Spara som textfil? Valj Reprint Medlars istéllet (i HTA-arbetet) och upprepa som ovan

CINAHL

e GOr din s6kning

e Valj referenser och spara dem genom att klicka pA mappen med ett +tecken
(blir gul) till héger om referensen.

e Valj alla genom att klicka pa Dela och klicka pa resultatet. 50 referenser at gangen gar att
spara.

tumsenast+=  Instdllningar~ [=+ Dela «

Lagg till imappen
= Resultat (1-50)

e Klicka sedan pa mappen hogst upp i menyraden. Dér ligger dina valda referenser
samlade.

Resultatlistan — bocka i Valj alla

Klicka pa Exportera i hogerkolumnen

Se till att Direkt export i RIS-format ar markerat

Spara

Referenserna hamnar i ditt EndNote-bibliotek under Imported References

GIlom inte att ta bort referenserna fran mappen | CINAHL nar du ar klar. Annars ligger de
kvar till nasta person loggar in och samlar sina referenser dar. Och da kan det bli tokigt;-)

Cochrane Library

e Gor din sokning

e Resultatet visas i alla Cochranes olika deldatabaser. Varje deldatabas maste importeras

var for sig.

Klicka pa Export all

Export Type — valj PC

File Type — vélj Citation and abstract

Export citation

Spara som en txt.fil pA samma stalle dar du sparat ditt EndNote-bibliotek

Direktexport gar inte att géra har.

Véxla till EndNote

e Gatill meny File — Import — File

e Enruta visas dar du valjer filter fran rullgardinsmeny och hamtar (Choose)
textfilen dar du sparat den i din dator.
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IS <
Import File - ? |-
Import File: | Choose. ..
Import Option: Cochrane Library (Wiley) -
Duplicates: [Impcrt Al v]
Text Translation: [No Translation v]
|
1]

e [mport
o Referenserna hamnar i ditt EndNote-bibliotek under Imported References

Google Scholar

Gor din sokning
Klicka pa Citera (»-ikonen)

Diagnosis and mz
hepatitis

MP Manns, AJ Czaja, .
Online Library

Clinical practice guideli
practitioner and patient
circymstances "1 (All re

vl Y9 Citpratav 12

i ==

Valj stil — EndNote

Referensen hamnar i ditt EndNote-bibliotek under Imported References

Libris

Gor din sdkning

Valj post/referens

Klicka pA SKAPA REFERENS under posten

Vélj Format — RIS

Spara som fil

Oppna

Referensen hamnar den i ditt EndNote-bibliotek under Imported References

Ovriga databaser och elektroniska tidskrifter
Gar till p& ungefar samma satt. Klicka pa Export - Valj RIS.formatet

L&gg in en referens manuellt

Ga till meny References - New Reference

Reference Type

Valj fran rullgardinsmenyn t.ex. bok, bokkapitel, webbsida.

Fyll i alla relevanta uppgifter i formularet. Ar det flera forfattare skriver du
varje namn pa egen rad. EN lagger till et.al om den bibliografiska stilen kraver
det. Du kan skriva Fornamn, Efternamn eller tvarsom. Gar lika bra.
Organisations som forfattare t.ex. Socialstyrelsen — lagg till ett kommatecken
efter sista ordet.

Sparas automatiskt nar man stanger fonstret.

Fran Libris

Kapitel i bok — importera och redigera i formularet for Book Section
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Webb-sida
Viktiga falt: Access year, Access Date, Last Update Date, URL:en
Svensk Forfattningssamling - anvand Bok eller &ndra i Legal Rule & Regulation.

Skapa grupper for dina referenser

T.ex. fran varje databas eller gruppera referenseran av andra skal. En referens kan ligga i
flera grupper.

e Gatill meny Groups

Create Group

New Group - namnge t.ex. PubMed / Ta fram | fulltext

Hogerklicka och Add reference to.... PubMed

Tar du bort en referens ur gruppen finns den anda kvar i All References.

Vill du ta bort den fran All References — markera referensen, hégerklicka och valj Move
Reference to Trash

Hantering av dubbletter

Vill du spara dubbletterna maste du skapa ett nytt bibliotek som du ddper till

Dubblettbiblioteket. Spara pa samma stélle i din dator dar du sparat ditt ordinarie bibliotek.

Gor pa foljande satt:

e Skapa ett nytt bibliotek — d6p till Dubblettbiblioteket

o Vaxla till ditt ordinarie bibliotek och skapa en ny grupp— dop till Dubbletter.

e Dubbletterna ska forst samlas i din My Groups — Dubbletter innan du flyttar éver dem till
Dubblettbiblioteket.

e Nu kan du borja ta bort dina dubbletter. Gors pa tva sétt.

Ta bort dubbletter med funktionen Find duplicates

e Gatill meny References

Find Duplicates

Valj Keep this record — eller klicka pa Cancel

Dubbletterna gramarkeras

Hogerklicka och valj Add References to... My Groups - Dubbletter

Ta bort dubbletter manuellt

Tyvarr hittar inte EN alla dubbletter. Databaserna indexerar artiklar pa olika satt.

o Stall dig i All References

e Gaigenom alla referenser bade pa forfattarniva och pa titelniva. Kolla noga sa att det
verkligen ar en dubblett och inte en parallellpublicering.

e Behall alltid den som kommer fran PubMed

o Hogerklicka och valj Add References to... My Groups — Dubbletter

Flytta 6ver dubbletterna till Dubblettbiblioteket

Stall markoren i My Groups Dubbletter

Markera alla referenser med Ctrl A

Kopiera med Ctrl C

Vaxla till Dubblettbiblioteket och klistra in med Ctrl V
G4 tillbaka till originalbiblioteket

Stéll dig i My Groups Dubbletter — Markera med Ctrl A — Hogerklicka — Move reference to
Trash

e Hogerklicka — Empty Trash


file://///vgregion.se/Hem/GOT-E/evada14/en

Skapad 2016-03-21/eld, dndrad 20180219/eld, 2019-06-24/KM, 200304/1S

Nu ser du att antalet referenser minskat i All References = dubbletterna &r borta.
Ta inte bort referenserna som hamnat i Duplicate References. (i vanstermenyn under All

References. Dessa ar originalen.

OBS!

Klickar du pa Delete i My Groups Dubbletter forsvinner de endast fran den gruppen och inte
fran All References. Darfor maste du géra som beskrivits ovan.

Alternativ

Hogerklickar du och valjer Cut forsvinner referensen fran All References

Hitta fulltexter till dina referenser

Forst maste du lagga in tva url:er i EndNote for att hitta de tidskrifter som SU och VGR

prenumererar pa

e Gatill meny Edit

e Oppna Preferences

e Vidare till Find Full Text.
a. Efter rubriken Open URL Path: ange http://resolver.ebscohost.com/openurl
b. Efter rubriken Authenticate with URL:

https://proxybibl.vgregion.se/login?url=http://resolver.ebscohost.com/openurl

EndNote Preferences X

-Change Case

The Find Full Textfeature uses several technologies to maximize the

-Display Fields chances that EndMNote will find all available PDFs. Use this screen to
-Display Fonts control these full text search options:
Duplicates [#]Web of Science Full Text Links
Find Full Text
Folder Lacations DOI (Digital Object Identifier)
-Formatting PubMed LinkOut {U.S. National Library of Medicine)
-Libraries
-PDF Handling OpenURL
-Read / Unread
/ OpenURL Path: ‘hﬂp.f’[resclver.ebscchostcumfupenur\ |
Reference Types
Sorting Authenticate with:
Spell Check
-Sync URL: ‘hﬂpS.ffDruxyb\bl.vgregiun se,’\og\n’?urI:hnp.[,'resu\ver.ebscchcsl.cum[o|
-Temporrary Citations Examples: hitps:/{login.ezproxy library. myuniversity eduflogin
-Term Lists hitp://auth.universityname edufauthentication
-URLs & Links

[ Automatically invoke Find Full Text on newly-imported references

Verkstall

EndNote Defaults RevertPanel

oy

e Alla de fyra vita boxarna ovanfor de tva falten ska vara ar ibockade.

e []Automatically invoke Find Full Text on newly-imported references, ska inte vara
ibockad.
e Verkstéll och déarefter OK.

Nu kan du borja stka efter fulltexter
Markera de referenser du vill hitta fulltext till. Vill du s6ka efter alla — markera med Ctrl A.
Du kan leta efter fulltext till maximalt 250 referenser at gangen.

e Gatill meny References - Find Full Text.
Kan ta ett tag om programmet ska soka fulltext till manga referenser
e De som hittats i fulltext far ett litet gem framfor titeln.


http://resolver.ebscohost.com/openurl
https://proxybibl.vgregion.se/login?url=http://resolver.ebscohost.com/openurl

Skapad 2016-03-21/eld, dndrad 20180219/eld, 2019-06-24/KM, 200304/1S

Utanfor VGR:s néat
e Gatill meny References - Find Full Text / Authenticate.
o Ett nytt fonster 6ppnas till Regionportalen. Logga in. Stang fonstret nar du ar Kklar.

Tank pa att Find Full Text inte ar 100% tillforlitlig.
Det I6nar sig nastan alltid att gora foljande:

e Markera referensen

e Gatill meny References — valj URL - Open URL Link eller Open URL

e Testa bada. Antingen 6ppnas artikeln i fulltext direkt eller s& kommer du till tidskriftens
hemsida dar du far leta efter "pdf’-knappen. Alternativt kommer du till referensen i E-
biblioteket dar VGR-ikonen visas. Klicka pa den. Da ser du om biblioteket har tillgang till
fulltext. Annars klicka pa "Bestall fran ditt bibliotek”.

[ EndNote X7 - [My EndNote Library]
File Edit | References | Groups Tools Window Help

@ ¢ Mew Reference Ctrl+N )« ﬁ‘ g, ‘ B z?| o = 0 Quick Search £ = & Hide Search Panel
Edit References Ctrl+E
My Library Move References to Trash CirleD Search Whole Library » [[IMatchCase [“|Matchwords | F
% All Referenc GoTo.. Ctrie) | P | el
@ Unfiled
Copy References To 5
£ Trash : - J{ Containa - el
E-mail Reference | 0
+ Contains - +
-~ My Groups File Attachments s (]
B New Gr PDF Viewer » Title Rating Journal Last Updated :
B New Gr Find Full Text + | Reflectance Confocal Microscopy for Inflammatory Skin Discases Actas Dermosif... 2016-03-29 ||k
o PR Find Reference Updates... Providing Guidance for Patients With Moderate-to-Severe Psoriasis Whe Are Candid... J Dermatol Nur... 2016-03-29 t
T R OpenUL Link nit: Stevens-Johnson syndreme, toxic epidermal nec... Mol Ciin Oncol ~ 2016-03-29 [,
. — s I Indian J Pharm...  2016-03-24 |||
»
A= [ Rl ; el proliferation/recruitment in imiquimod-induced .. - - = - - Eur J Immunol c
Next Reference Ctrl+ Page Down Cognitive Impairment in Patients with Psoriasis: A Cross-Sectional Study Using the M... Am ] Clin Derm... 2016-03-29 :
AR R Management of Pediatric Psoriasis: What's True, What's Left to Do? Pediatr Derma... 2016-03-29 ||
Sp—— et Novel topical treatments for psoriasis: Of interest or irrelevant? Exp Dermatol ~ 2016-03-28  |[¢
Show All References 11+ M
IL-6 Signaling in Myelomonocytic Cells Is Not Crucial for the Development of IMQ-In... PLoS One 2016-03-29  ||[
Show Selected References Propionil N " N N
ropionibacterium Acnes Brain Abscess in an [mmunocompetent Man in the Absence... SDMed 2016-03-24 ||y

Lagga till en pdf till en referens, aven diagram, figurer

e Spara filen pa din dator

o Markera referensen i EN

o Hogerklicka och valj File Attachments — Attach File

e Leta ratt pa filen och 6ppna den = ett gem visas framfor referensen

Importera en pdf-fil

e Klicka pa Import-ikonen hégst upp i menyraden (en bred nedatpil)
e Leta upp filen

e Import option — valj PDF.

Importera en hel mapp med pdf:er

e Gatill meny File — Import — Folder — Import options (ska sta — pdf- har)
e Choose —leta reda pa mappen med dina pdf:er

e OK

e Import

EndNote forsoker da skapa kompletta referenser av dessa. Fungerar bast for nyare artiklar
som har DOl.nummer

Uppdatera en referens
Komplettera eller uppdatera en ofullstandig referens automatiskt
» Ga till meny References - Find Reference Updates

Skapa en litteraturlista
Nu ska du arbeta inifran ditt word-dokument.
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Sa har ser menyraden ut och det &r harifran du redigerar i ditt word-dokument

EI H - 0 - l EndMote introdu
m START J INFOGA DESIGN lSIDLAYOUT REFERENSER UTSKICK GRANSKA, VISA EndMote X7
:_@\ Go to EndMote & Style: |Vancouver - Categorize References - *2] Export to EndNote -
_>\11_ . Edit & Manage Citation(s) | 5% Update Citations and Bibliography 22 Instant Formatting is On -~ gi' Preferences
nsert
Chtation = 3 Edit Library Reference(s) ) Convert Citations and Bibliography - T Help
Citations Bibliography P Tools
e Markera var i ditt dokument du vill ha referenslistan
e Vaxla over till EndNote
e Markera referenserna med Ctrl A
e Kopieramed Ctrl C
e Vaxla over till ditt word-dokument
e Klicka pa EndNote X7
o Se till att det star "Instant Formatting is On”
e Klicka pa Insert Citation och valj Insert selected citation(s) eller Ctrl V

Alternativ (i EndNote)

* Markera referenserna

* Ga till meny Edit

* Valj Copy Formatted

* Hogerklicka och klistra in i ditt word-dokument

Nagra Tips

Radavstand — blankrad - indrag

e Klicka pa EndNote X7

Klicka pa den lilla gra rutan i hornet till hdger om Bibliography
Valj Flik Layout

Space after — valj Single = lagger till en blankrad

Line spacing = styr radavstandet

Rak vanstermarginal i litteraturlistan

e EndNote
e Edit - Output Style
e Valj stil

Klicka pa Bibliography i vanstermarginalen

e Klicka pa LayOut

e Langst ner till hdger —Hanging indent

e Valj All Paragraphs

e Spara
Lagg in en citering
e Placera muspekaren i word-dokumentet déar du vill att citeringen ska infogas.
e Vaxla 6ver till EndNote
e Markera den eller de referenser som ska citeras
» Klicka pa ikonen "Insert citation” s infogas citeringen i texten

Alternativ (i EndNote)

* Markera den eller de referenser som ska citeras
* Vaxla till ditt word-dokument

* Stall markoren dar du vill att citeringen ska vara
* Klicka pa Insert Selected Citation(s)
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Ta bort en citering

e Klicka pa EndNote X7

¢ Vadlj Edit & Manage Citation(s)

e Markera referensen

e Edit Reference — Remove Citation

OBS! ta aldrig bort referensen genom att radera den i word-dokumentet!

Modifiera en citerings utformning
Man kan t.ex. ta bort forfattare eller artal eller lagga till sidnr.

e Klicka pa EndNote X7

e Markera citeringen i texten

e Klicka pa Edit & Manage Citation(s)

e Edit Citation / Formatting

e Vdlj i rullgardinsmenyn vad du vill &ndra pa

Exempel: vill du lagga till sidnr- valj Suffix — S.13-14(Klebow et al., 2016)

Modifiera en referens utformning

Klicka pa EndNote X7

Markera motsvarande citering i word-dokumentet
Valj Edit Library Reference(s)

Referensen 6ppnas — andra — spara

Véxla tillbaka till word-dokumentet

Klicka pa Update Citations and Bibliography

Valj stil till din referenslista och citeringar
e Klicka pa EndNote X7

e Klicka pa Style — valj fran rullgardinsmenyn

e Referenslistan andras automatiskt

Alternativ 1 (i EndNote)

* Klicka pa ikonen Format Bibliography i menyraden hogst upp
* Flik Format Bibliography

* Valj den stil du vill att din referenslista ska ha

Alternativ 2 (i EndNote)

* Ga till meny Edit

* Valj Output Styles

* Valj Output Style Manager

* Valj den stil du vill att din referenslista ska ha

Skapa en ny stil d.v.s modifiera en befintlig (i EndNote)
Med den hér funktionen bestammer du hur referensen ska se ut

Sta i ditt EndNote-bibliotek

Ga till meny Edit

Valj Output Styles

Valj Output Style Manager

Bocka for den stil du vill redigera
Klicka pa Edit nere i hogra hérnet
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!1;'_ EndNote X7 - [Annotated Copy Copy]

@File Edit References Groups Tools Window Help

Plain Font “|[PlainSize -] B I U P | A" A 5 Ax| = =
About this Style Name: Annatated Copy Copy
- Punctuation
Anonymous Works ErzdionE |
- Page Numbers Category: |Generic
JOurljaI Names Created: den 27 januari 2016, 13:24:44
Sections
- Citations Last modified: den 17 mars 2016, 15:37:55
Templates Comments and limitations:

-~ Ambiguous Citations
Author Lists

- Author Name
Numbering
Sort Order

= Bibliography

This is a generic style that includes an alphabetically-sorted bibliography with abstracts.

Templates
-~ Field Substitutions
Layout
~Sort Order
Categories
Author Lists
- Author Name
Editor Lists
- Editor Name
Title Capitalization
=-Footnotes
Templates
Field Substitutions
- Repeated Citations
Author Lists
- Author Name
Editor Lists
Editor Name
- Title Capitalization
=-Figures & Tables
- Figures
Tables
- Separation & Punctuation

Valj i vanstermarginalen t.ex.

Citations

Templates — har kan du redigera citeringarna. Upphjd? — klicka Al

Author Lists — har kan du t.ex. stélla in antalet forfattare i Vancouver-formatet
som ska vara sex stycken och et al.

Bibliography

Templates — har kan du redigera referenserna

Layout t.ex. rak vanstermarginal — Hangin indent — valj All paragraphs

Spara = File / Save as = namnge den nya stilen

Hamta en stil om nagon saknas (i EndNote)

» Gatill meny Edit

* Valj Output Styles - Output Style Manager

 Klicka pa Get more on the web (http:/endnote.com/downloads/styles)
* Valj stil och klicka pad Download

Forkortade tidskriftstitlar
For att fa t.ex. Vancouverstilen att "skriva” tidskriftstitlarna i férkortad form maste man ladda
ner auktoritetslistor dver tidskriftsnamn. Gor sa har:

1. | EndNote, ga till Tools / Open Term List/Journals Term List
2. Valj flik Terms

10
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Markera samtliga titlar i listan (Ctrl + A) och vélj Delete term
Valj fliken Lists, markera Journals och valj Import List

Ga till C:/ och programmet EndNote

Klicka p& mappen Terms Lists

Markera filen Medical.txt och klicka pa "Oppna”

No o~

Har du en tidskrift i din referenslista som inte finns med i Vancouver maste du lagga in
den manuellt — bade hela namnet och forkortningen. Gor sa har:

e Se till att du har fliken Terms vald

e Valj New term

e Fylli Full Journal Name samt Abbreviation 1

e Klicka pa OK

Arbeta med oformaterade referenser
Om du vill formatera texten/word-dokumentet till en sarskild referensstil efter att du skrivit
klart texten. Din valda referensstil appliceras da pa hela dokumentet.

EndNote lagger da bara in en markor att du vill ha en viss hanvisning pa ett visst stélle.

Klicka pa EndNote X7 6verst i menyraden i Word
Klicka pa Convert Citations and Bibliography
Klicka pa Convert to Unformatted Citations
Instant Formatting ska sta pa Off

Hanvisningarna i texten omvandlas till faltkoder i formatet och litteraturlistan forsvinner.
For att sedan omvandla faltkoderna till referenser och fa tillbaka litteraturlistan i slutet av
dokumentet, valj referensstil och klicka pa Update Citations and Bibliography

Skriva ut en lista direkt fran EndNote
* Gatill menyn File

e Valj Print Preview

e Print

Skicka ett EndNote-bibliotek

Vill du kunna anvanda ditt Endnote-bibliotek utanfor sjukhusnatet, eller skicka till en

lantagare, skapar du en kopia.

e Stai ditt EndNote-bibliotek

e Gatill meny File

e Valj Compressed Library

e Valj om du vill skicka hela biblioteket eller enbart vissa grupper, med eller utan File
attachments. Default-instélld pa © Create och ® All References in Library

e Namnge och spara — far andelsen .enlx

« Filen bifogas i mejl till dig sjalv eller till lAntagaren.

Arbeta med ett EndNote-bibliotek pa flera datorer

Om du vill arbeta med ett bibliotek pa flera datorer exempelvis kunna arbeta pa bade
arbetsdator och privat dator rekommenderar vi att du har ditt bibliotek pa en USB-sticka.
Obs! Du ska arbeta direkt via USB-stickan, inte spara ner en ny version.

Att skapa kopior av biblioteket bor undvikas da det latt skapar problem.
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Skicka in ett manus

Nar du ar klar med din text och ska skicka ivag den bor du alltid skapa en kopia av
dokumentet och ta bort kopplingen till EndNote. Tank pa att det inte gar att aterskapa
kopplingen till EndNote i ditt originaldokument om du senare vill infoga/redigera referenser.
e Klicka pa EndNote X7 6verst i menyraden i Worddokumentet

e Klicka pa Convert Citations and Bibliography — Convert to plain text

e Nu ar kopia skapad som du kan skicka in.

Traveling Library (bade EndNote-bibliotek och manus)

o Klicka pa EndNote X7 6verst i menyraden i Worddokumentet
e Klicka pa Export to EndNote — Export Traveling Library — A New EndNote

Library
e OK
oBS!

Nar EndNote startas visas alltid det senaste biblioteket du anvant pa din dator.
Viktigt att tinka pa om man vill tanka ner referenser vid en ny sékning

Ovrigt
Importera korrekt lista med forkortade tidskriftstitlar
OBS! Maste goras i varje bibliotek

e Gatill meny Tools

e Valj Open term lists och Journal term List

o Markera fliken Terms — markera samtliga titlar i listan — Ctrl
o Klicka pa Delete term

e Vaxla over till fliken Lists — Journals — Import List

e Markera Medical

o Oppna.

Det gar aven att lagga in en ny titel
* Flik Terms — New Term

* Fylli hel och forkortad titel

* OK.

Gratisversion av EndNote web — Endnote Online Basic

Gratisversionen av EndNote heter Endnote Online Basic. Det kan vara bra att k&nna till att
den har begransade funktioner jamfort med klienten. Har ser du vilka funktioner som ar
tillgangliga — tabellen under rubriken "Compare features and capacity™
http://endnote.com/product-details/basic

Anvanda EndNote Online Basic

Har finns en bra lathund som beskriver de grundlaggande funktionerna, bland annat hur du
importerar referenser, skapar grupper, importerar referenser till Word samt delar dina
referenser med en kollega: https://kib.ki.se/skriva-referera/referenshanteringsprogram-
endnote/endnote-online-manual

OBS! For att kunna importera referenser fran EndNote Online Basic till ett Word-dokument,
behover du ladda ner ett tillaggsprogram till Word, se instruktionerna i lanken ovan. For att
kunna ladda ner detta tillaggsprogram maste du ha administratorsrattigheter pa datorn, vilket
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vi inte har pa vara VGR-datorer. EndNote Online Basic kan darfor inte anvandas fullt ut pa
en VGR-dator.

Synka EndNote Online Basic med klienten

Det gar att synka sitt online-bibliotek med klienten. Oppna ditt bibliotek pa klienten. Klicka pa
symbolen med pilarna. Logga in med ditt EndNote Online-konto och f6lj instruktionerna.
Observera att det ar de senaste andringarna som synkas, oavsett i vilken EndNote-version
man har gjort dem. Har du andrat nagot i klienten och trycker p& symbolen med pilarna, slar
andringarna igenom aven i Online Basic. Har du gjort &ndringar i Online Basic och trycker pa
symbolen med pilarna i klienten, slar andringarna igenom i klienten.

VASTRA - T
GOTALANDSREGIONEN Med|C|nska b|b||ote'ken' '
SAHLGRENSKA UNIVERSITETSSJUKHUSET vid Sahlgrenska Universitetssjukhuset

(Sahlgrenska, Mélndal, Mélndal, Ostra)
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