
Hitta i arkivet
Sök efter publicerade dokument i SOFIA

https://hittaiarkivet.vgregion.se

https://hittaiarkivet.vgregion.se/


Inledning
Hitta i Arkivet är en söktjänst för att hitta dokument som är upprättade i SOFIA 
och är en av flera söktjänster i VGR

Hitta i Arkivet kan användas för dokument som är upprättade och publicerade med olika 
åtkomsträtter på webben (internet eller intranät). Loggar du in så ser du också dokument som är 
upprättade för den egna myndigheten. Förvalt kommer du att se de dokument som är upprättade 
för den avdelning/enhet som du är anställd på. Dokument som är upprättade med sekretess 
kommer inte att kunna sökas ut.

Söktjänsten ger ”träffar” på titel, beskrivning, författare och fritext. För att ytterligare förbättra 
sökträffar kan du i SOFIA ”tagga” med företagsnyckelord, och för webben även regional eller egen 
ämnesindelning. Värderingen för söktjänsten är enligt följande ordning:
1. Titeln och företagsnyckelord
2. Ämnesindelning
3. Beskrivning
4. Författare 
5. Fritext

Nedan manual visar i bilder hur sökning och filtrering kan användas i Hitta i Arkivet.

https://hittaiarkivet.vgregion.se/
https://insidan.vgregion.se/forvaltningar/nu-sjukvarden/stod-och-tjanster/system-a-o/hitta/


Skriv de ord du vill söka efter i 
sökrutan. Klicka sedan på sök-
knappen, eller tangenten ”Enter” 
för att söka.

Du kan söka på flera ord, söker du 
till exempel efter ett protokoll är 
det bra om du anger så mycket 
information som du vet, till 
exempel APT protokoll 2019 i 
stället för Protokoll.



Du kan efter en utsökning filtrera på:
• Handlingstyp
• Upprättat för enhet
• Myndighet



Du kan efter en utsökning sortera på:
• Publiceringsdatum
• Relevans



Klicka på ”Logga in” så kommer du 
att se ytterligare dokument som är 
publicerade för din myndighet.



….och med förvald filtrering på din 
tillhörande enhet.



….men du kan också filtrera på 
myndighet eller hela regionen.



Du kan efter en utsökning visa träff-
listan i minimerad vy.


