Senast uppdaterad 2022-10-05
Vastra Gotalandsregionen

Koncernstab regional utveckling

Vagledning om projektekonomi vid
ansdkan av projektstod

Syftet med detta dokument ar att fortydliga Vastra
Gotalandsregionens bedomningsgrunder vad galler projektets
ekonomi for sokande, projektagare och samverkanspart i samband
med projektansékan och/eller rekvisition av projektstod.

FOr att ett projekt ska beviljas stéd och for att stodet ska betalas ut kravs det att
projektagaren foljer de krav och villkor som framgar av beslutet.

Redovisning och rapportering av
projektekonomin

Huvudregeln &r att endast kostnader som uppkommer i projektverksamheten
godkanns som stodberéttigande. Kostnaderna ska:

e vara nodvéndiga for att projektet ska kunna genomfdras

e ha uppkommit under den projektperiod som anges i beslutet fran
Vastra Gotalandsregionen

e vara bokforda inom projektperioden

e vara betalda senast till slutredovisning av projektet, som ska ske
inom tva manader fran projektets slutdatum.

Projektagaren ska minst en gang i halvaret skicka in en delredovisning med en
skriftlig lagesrapport och samtidigt anséka om utbetalning av stod, en sa kallad
rekvisition. Delredovisning bor skickas in senast en manad efter rapporterad
period.

Anvand alltid senaste versionen av rekvisitionsblankett som finns att hamta pa var
hemsida www.vgregion.se/regional-utveckling/soka-stod/blanketter-for-

projektstod/

Till rekvisitionen ska projektdagaren bifoga en projektspecifik huvudbok eller
liknande, sa att redovisningen kan stammas av mot bokforingen.
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Det ska finnas en direkt sparbarhet mellan de belopp som tagits upp pa
rekvisitionsblanketten och underlaget. Om det férekommer summering av flera
delsummor kan dessa markeras med t ex fargpennor eller liknande. Om underlaget
till rekvisitionen &r otydligt kommer det att skickas tillbaka for komplettering.
Projektkostnader som saknar underlag kan inte godkannas.

I de fall det finns behov av att boka upp kostnader i samband med slutrekvirering
ska underlag i form av faktura eller liknande bifogas for att verifiera
uppbokningen.

Till rekvisition for samverkansprojekt bifogas underlag i form av projektspecifik
huvudbok fran projektagaren och projektspecifik huvudbok fran respektive
samverkanspart. Med projektdgare avses den projektpart som samordnar projektet
samt tar emot Vastra Gotalandsregionens utbetalning av stdd. Med
samverkanspart avses den eller de aktérer som tillsammans med projektégaren
deltar i utformningen av projektet och bidrar till genomférandet.

Nar projektet ar slut ska projektagaren skicka in slutrapport inom tva manader
fran projektets slutdatum, tillsammans med en slutrekvisition.

Samverkansprojekt

Ett samverkansprojekt genomfors av flera parter gemensamt. En av parterna
(projektéagaren) har huvudansvaret for genomférandet och rapportering till Vastra
Gotalandsregionen.

For vissa samverkansprojekt kraver Véstra Gotalandsregionen att ett
samverkansavtal uppréttas mellan projektédgaren och medverkande
samverkanspart/er. Undertecknat samverkansavtal ska skickas in till VGR och
godkannas senast i samband med beslutet om projektstod, men det ar bra om det
bifogas redan med ansokan. Vastra Gotalandsregionen tillhandahaller en mall for
samverkansavtal dar det framgar vad som ska finnas med.

Om béde 1) och 2) nedan géller ska ett samverkansavtal upprattas och godkannas
av Vastra Gotalandsregionen i samband med beslutet om projektstod.

1) Fler &n en organisation ska delta i genomfdrandet och bokfora kostnader som
ska tackas av projektets budget. Projektagaren kommer att fordela beviljat stod till
en eller flera samverkanspartner.

2) Samverkan mellan parterna bidrar till ett mervarde for maluppfyllelsen som
inte kan nas genom flera separata projekt.
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Vastra Gotalandsregionens finansieringsandel

Medfinansiering kravs alltid fran fler an Vastra Gotalandsregionen. Véstra
Gotalandsregionens huvudinriktning &r att medfinansiera projekt med hdgst 50
procent av den totala projektkostnaden. Vastra Gotalandsregionens prioriterar
projekt med flera finansiérer och dar Vastra Gotalandsregionens andel av den
totala finansieringen &r 1ag. Denna huvudinriktning kan frangas pa grund av
forutsattningar i sarskilda satsningar eller om det finns andra skél.

Vid utbetalning av projektstod beraknas finansieringsandelen normalt pa offentlig
och privat kontant finansiering samt offentligt bidrag i annat &n pengar, dvs
utbetalning sker med det belopp som motsvaras av Vastra Gotalandsregionens
beslutade finansieringsandel av de godkanda kostnaderna i rekvisitionen.

Privata bidrag i annat &n pengar, och obetalt/ideellt arbete, ingar vanligtvis inte i
berékningsunderlaget for Vastra Gotalandsregionens finansieringsandel.

Stodberattigande kostnader

Personal-/Idnekostnader

Projektet kan fa stod for lonekostnader for personer som ar anstallda av
projektdgaren eller anstallda hos eventuell samverkanspart, och som direkt deltar i
projektarbetet. Lonen ska motsvara den anstélldes faktiska 16n inklusive sociala
avgifter, pension, forsakringar (I6nebikostnader enligt kollektivavtal). Sjuklén och
semester som projektagaren/samverkansparten betalar for de anstallda inom
projektet ar ocksa stodberattigande.

Observera att overheadkostnader inte ska inga i I6nekostnader utan specificeras
under kostnadsslaget Overheadkostnader (OH/indirekta kostnader).

Schablon personal-/1onekostnader

Huvudregeln &r att det ar faktiska kostnader som ska ligga till grund for personal-
/lonekostnader. Undantagsvis kan det finnas behov av schablonkostnader, till
exempel nar flera olika personer &r involverade men med fa timmar vardera.
Berakningsmodell for schablontimkostnad ska skickas in och godkannas av
Véstra Gotalandsregionen i samband med ansokan.

Overheadkostnader (Indirekta kostnader)

Overheadkostnader &r allménna omkostnader som inte uppkommer som en
omedelbar foljd av projektet men som anda kan relateras till kostnaderna for att
genomfora projektet. Det omfattar exempelvis kostnader for telefoni,
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kontorslokaler, IT-stdd, vaktmasteri, stddning, administration, forsékringar, larm
med mera. Véastra Gotalandsregionen godtar paslag for OH/indirekta kostnader
enligt den fullkostnadsprincip som projektdgare och samverkanspart tillampar.
Berakningsmodell som utgor underlag for principen ska skickas in och godkannas
i samband med ansdkan.

Externa tjanster

Extern tjanst kan exempelvis vara konsulter, foreldasare, konferensavgifter eller
kop av utvardering/uppfoljning for att genomfora projektet.

Av fakturor for konsulttjanster ska det framga vilken tjanst som utférts, nedlagd
tid och timkostnad.

Nér projektégaren koper tjanster utanfor den egna organisationen uppkommer ofta
krav pa upphandling/konkurrensutséttning. Det ar projektagaren som ansvarar for
att upphandlingar och inkép féljer aktuell upphandlingslagstiftning eller gors pa
ett affarsmassigt sétt.

Samma regler for upphandling/affarsmassighet som tillampas i er ordinarie
verksamhet ska tillampas &ven for projektet.

Vid inkdp av externa tjanster ska projektagaren pa begaran av Vastra
Gotalandsregionen kunna redogora for hur upphandling eller
konkurrensutsattningen har gatt till.

Vastra Gotalandsregionen ger inte rdd om hur ni ska genomféra enskilda
upphandlingar och inkdp.

Resekostnader

Projektet kan fa stod for resekostnader, exempelvis biljetter, hyra av bil, logi i
samband med resa. Kvitton, fakturor, reserakningar, syftet med resan och
resendrer (motesagenda och deltagarforteckning) ska kunna lamnas till VVastra
Gotalandsregionen vid begéran.

Nér det géller resor uppmanas projektégaren ta hansyn till miljo, ekonomi och
trafiksakerhet.

Lokalkostnader

Projektet kan fa stod for lokalhyra som avser interna eller externa lokaler,
exempelvis for olika former av moten, workshops och andra lokaler som projektet
behdver disponera under projektperioden.

Ni kan fa stod for den andel av lokalytan och den tid ni anvander lokalen for
projektet. Nar ni budgeterar ska ni utga fran en tydlig berakningsmodell som visar
hur stor andel som har direkt med era projektaktiviteter att gora.
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Kostnader for kontorslokaler tacks vanligtvis in under overheadkostnader och ska
inte budgeteras har.

Investeringar

Projekt kan i undantagsfall fa stod for investeringar om de ar nédvandiga for
projektets genomférande. Det kan vara exempelvis maskiner, utrustning,
inventarier, byggnader som ar kopplade till projektet och som &r avsedda for
stadigvarande bruk, det vill sdga inte av karaktaren forbrukningsinventarier.

I samband med rekvisition ar det precis som for andra kostnadsslag enbart de
investeringskostnader som &r godké&nda och budgeterade i beslutet som &r
stodberattigade.

Ovriga kostnader

Ovriga kostnader ar kostnader som inte naturligt tillhér négot av de andra
kostnadsslagen i ans6kan. Det kan exempelvis vara kostnader for marknadsforing,
material, litteratur, kommunikation, extern representation med mera som behovs
for att genomfora projektet. Intern representation och alkohol &r inte
stodberéattigande.

Leasingavgifter ar stodberattigande upp till marknadsvardet for tillgangen, och tas
upp under kostnadsslaget Ovriga kostnader. Marknadsvardet kan exempelvis visas
genom prisjamforelse pa internet.

Finansiella avgifter och garantikostnader kan ge stéd om de ar nddvandiga for
projektets genomfdrande, godkénda och budgeterade i beslutet. Dessa kostnader
tas ocksa upp under kostnadsslaget Ovriga kostnader.

Inte stodberattigande kostnader
Foljande &r exempel pa kostnader som inte &r stodberattigande:
o kostnader som uppstatt fore projektets startdatum eller efter
slutdatum
e kostnader som har dubbelfinansierats
e rantor
e boter, straffavgifter, rattegangskostnader
e intern representation
e alkohol
e lagstadgade atgarder

e atgarder som anda skulle ha genomforts inom ordinarie
verksamhetsomrade
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Mervardeskatt (moms)

Om projektagaren & momspliktig och har rétt att dra av (lyfta) moms ska
kostnaderna i projektet tas upp exklusive moms i anstkan och vid redovisning.
Om projektagaren INTE &r momspliktig for projektverksamheten (det vill saga
om momsen &r en slutlig kostnad for projektet) far kostnaderna i budgeten vid
ansokan tas upp inklusive moms. Att projektagarens dvriga verksamhet &r
momspliktig betyder inte alltid att projektet &r det. Det ar projektagarens ansvar
att projektredovisningen foljer aktuella regelverk och vid minsta tveksamhet om
projektet & momspliktigt bor projektidgaren ansdéka om férhandsbesked av
Skatteverket.

Bidrag i annat an pengar

Bidrag i annat &n pengar ar nar projektet far nagot av varde (ej kontanta medel)
fran en annan aktor an er som projektagare.

Bidrag i annat an pengar ar kostnader i projektet som inte bokfors eller betalas av
projektagaren eller samverkanspart, utan kostnaden finns istéllet redovisad hos
nagon annan aktor/organisation och raknas samtidigt som medfinansiering i
projektet. Det ar alltsa kostnader som inte finns redovisade i
projektagarens/samverkanspartens egen bokforing for projektet.

Det ar viktigt att skilja mellan kontanta medel (kontant finansiering) och bidrag i
annat an pengar.

Offentligt bidrag i annat &n pengar

Offentligt bidrag i annat &n pengar ar kostnader i projektet som inte betalas av
projektagaren eller samverkanspart, utan som tillfors projektet pa annat satt av
utomstaende offentliga organisationer.

Det kan vara till exempel en arbetsinsats eller en forskningsinsats utférd av
offentligt anstalld personal. | det fallet anges beréknad arbetstid och I6nekostnader
for de personer som arbetar inom projektet men som inte &r anstéllda av
projektédgaren/samverkansparten. Lonen ska motsvara den faktiska I6nen inklusive
I6nebikostnader.

Det kan dven rora sig om att den offentliga aktoren/organisationen star for lokaler,
material, utrustning, maskiner med mera. Beskriv vad det & som stélls till
projektets férfogande och ange ett uppskattat vérde.

Kostnaden tas upp i projektets kostnadsbudget under offentligt bidrag i annat an
pengar och pa motsvarande stélle i finansieringsbudgeten.
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Nar ni ansoker om utbetalning genom en sa kallad rekvisition, ska en
sammanstallning med specifikation ldmnas for dessa kostnader och bifogas
rekvisitionen. Av specifikationen for arbetsinsatser bor det framga organisationens
namn, funktion eller namn pa person, aktuell period, antal timmar, beskrivning av
arbetet/aktiviteten, samt timkostnad.

Ange belopp fran sammanstéllningen i rekvisitionen pa kostnader foér offentligt
bidrag i annat &n pengar i kolumn denna period och kolumn totalt for projektet
ackumulerat, samt i motsvarande kolumner pa projektets finansiering i
rekvisitionen pa sidan 2.

Privat bidrag i annat an pengar

Privat bidrag i annat &n pengar ar kostnader i projektet som inte betalas av
projektagaren eller samverkanspart, utan som tillfors projektet pa annat satt av
utomstaende privata aktorer.

Det kan vara till exempel en arbetsinsats utford av privat anstélld personal. | det
fallet anges beréknad arbetstid och I6nekostnader for de personer som arbetar
inom projektet men som inte dr anstéllda av projektégaren/samverkansparten.
Lonen ska motsvara den faktiska l6nen inklusive I6nebikostnader.

Har avses dven privat obetalt arbete, det vill saga nedlagd tid fran deltagande
foretag eller ideellt arbete som utfors av privatpersoner eller organisationer inom
privat sektor. Ideellt arbete vérderas till hdgst 330 kronor per timme, en faststalld
schablontimkostnad som kan anvéndas.

Det kan dven rora sig om att den privata aktoren star for lokaler, material,
utrustning, maskiner med mera. Beskriv vad det ar som stélls till projektets
forfogande och ange ett uppskattat varde.

Kostnaden tas upp i projektets kostnadsbudget under privata bidrag i annat an
pengar och redovisas samtidigt pa motsvarande stélle i finansieringsbudgeten.

Nar ni ansoker om utbetalning genom en sa kallad rekvisition, ska en
sammanstallning med specifikation ldmnas for dessa kostnader och bifogas
rekvisitionen. Av specifikationen for arbetsinsatser bor det framga organisationens
namn, funktion eller namn pa person, aktuell period, antal timmar, beskrivning av
arbetet/aktiviteten, samt timkostnad.

Ange belopp fran sammanstallningen i rekvisitionen pa kostnader for privata
bidrag i annat &n pengar i kolumn denna period och kolumn totalt for projektet
ackumulerat, samt i motsvarande kolumner pa projektets finansiering i
rekvisitionen pa sidan 2.
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Privata bidrag i annat &n pengar ingar vanligtvis inte i berakningsunderlaget for
Véstra Gotalandsregionens finansieringsandel.

Kontant finansiering / Kontanta medel

Kontant finansiering &r ndr en annan organisation an projektagaren beviljar och
betalar in kontanta medel till projektet. Denna medfinansiar bidrar med kontanta
pengar som betalas in till projektagaren, som bokfor inbetalt
bidrag/medfinansiering pa projektet. Den har formen av medfinansiering ska
redovisas i ansokans budget och pa rekvisition som kontant finansiering.

Ett annat exempel pa medfinansiering i kontanta medel i ett projekt ar nar
projektagaren och/eller en samverkanspart i projektet star for en del av sina egna
bokfdrda projektkostnader som denne har i projektet. De egnha kostnaderna kan
exempelvis motsvara en del av l6nekostnaden. Summan av dessa kostnader ses
som kontant medfinansiering (kontanta medel) och ska tas upp som en
medfinansiering i finansieringsbudgeten pa kontant finansiering.
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