Riktlinje
BHV-journal: hantering och sortering av dokument

For den som arbetar i Narhalsan finns ocksa information om dokumenthantering av BHV-
journaler i Narhalsan pa intranétet
http://intra.narhalsan.se/sv/Primarvarden/Administrativa-
rutiner/Dokumenthantering/Arkiv/

For den som arbetar i annan verksamhet, f6lj de riktlinjer som finns for verksamheten.
Nedanstdende kan vara ett stod.

Observera att LOKALA TILLAGG finns i slutet av dokumentet.

Vad ska scannas in i digital journal alternativt sparas i pappersjournal?

Undvik att spara papper om du har digital journal utan sortera/scanna efter hand! Detta
for att i mojligaste man undvika att det uppstar en kompletterande journal med papper.

Principen ar att arbetsmaterial kan kastas efter att resultat forts in i journal.
Journalhandlingar fran annan vardgivare scannas in eller sparas. Om papper efter
inscanning sparas for att t ex skickas till elevhalsan ska de stamplas med "inskannat”.

Begrepp; gallras - dokument kan slangas/malas/tuggas

Foljande galler for:
FV2: Scannas darefter gallras eller sparas i pappersjournal.

Barnrapport fran BB: Scannas darefter gallras eller sparas i pappersjournal.

EPDS-formulir: dr arbetsmaterial. Dokumenteras enbart som utfort i barnets journal. Se lank
Dokumentation vid EPDS-screening

PVAS - formular: arbetsmaterial. Utfall dokumenteras bade i barnets och mammas
journal, formular kastas. Se lank Dokumentera Fraga om vald pa BVC.

Arbetsmaterial sprak: 2,5, (3) och 4 ar - resultat fors in i journal, om inget utfall kan
arbetsblad, inklusive fragor till foraldrar, darefter kastas. Om utfall, scanna in/spara samt
bifoga remissen till logoped.

Teckningar: notera barnets formaga i journal. Kan dérefter lamnas till barnet. OBS 4-
arsteckning scannas in i Goteborg/Sodra Bohuslan, se Lokala riktlinjer.

Ovriga frageformulidr som anvints for att underlitta vid besok kan kastas efter att
informationen 6verforts till journalen.

Ansvarig: Maria Jansson, Barnhalsovardsoverlakare, Central Barnhélsovard Géteborg och Sédra Bohuslan
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http://intra.narhalsan.se/sv/Primarvarden/Administrativa-rutiner/Dokumenthantering/Arkiv/
http://intra.narhalsan.se/sv/Primarvarden/Administrativa-rutiner/Dokumenthantering/Arkiv/
https://alfresco.vgregion.se/alfresco/service/vgr/storage/node/content/workspace/SpacesStore/1138fefc-29c7-45b9-baf2-bd7f7ec67e7f/Dokumentation%20EPDS%20161028.pdf?a=false&guest=true
https://alfresco.vgregion.se/alfresco/service/vgr/storage/node/content/workspace/SpacesStore/e0c5dd35-11a2-443c-a189-a30d275682a4/Information%20om%20att%20dokumentera%20om%20v%c3%a5ld%20180308.pdf?a=false&guest=true

5-arsbesok: Se Lokala riktlinjer, langst ner i dokumentet

Sammanfattning till elevhilsan: Ar jimstillt med en remiss, d.v.s. originalet gér till
elevhalsan, kopia behalls pa BVC. Om digital journal, scanna in i nulaget.

Anmilan till socialtjdnsten: Om anmalan gjorts i digital journal sparas den automatiskt
dar. Annars spara en kopia i barnets journal.

Begiran om utlatande fran socialtjinsten: Scannas eller sparas i original.
Remissvar: Scannas in eller sparas i original.

Journalkopior fran annan BVC: For 6ver tillvaxt- och vaccinationsuppgifter till aktuell
BVC- journal. Scanna darefter in alla kopior i sin helhet. Om pappersjournal i
originaljournal skickats ska den kopieras eller scannas i sin helhet, darefter skickas
tillbaka till den som upprattat journalen.

LOKALA TILLAGG
Goteborg/S Bohuslin:

Teckning 4 ar scannas in eller sparas i pappersjournal da elevhilsan 6nskar kopia av
denna

Frageformulir 5 ar: om allt ua dokumenteras detta i journal. Formularet kan darefter
kastas. Om utfall, scanna in eller spara.

Goteborg: Autismscreening vid 2,5 ar - M-CHAT foraldrafragor och arbetsformular ar
arbetsmaterial. Resultat fors in i journal. Blanketter sparas vid tydligt utfall, och bifogas
remiss till Enheten for barnneuropsykiatri/ BNK. Om inget utfall, kastas alla dokument.

Fyrbodal

5 ars folder som ifyllts av forskola/foralder; for 6ver information till journal, slang sedan.
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