Elektronisk arvodesblankett for fortroendevalda. Manual for
ordférande/attestant.

1. Ett nytt drende kommer in for attest

Nar en fortroendevald har skickat in en elektronisk arvodesblankett och denna har granskats sa
skickas ett mail med en notifiering till den person som ar utsett till ndmndens attestant for
namndden. Oftast ordféranden.

noreply@woariummiive.coin
Du har fatt en ny arbetsuppgift géllande Mats Moderat i din inkorg pa Barium Live
# stefan Westling Didrik

m meddelandet inte visas som det ska kan du klicka har for att visa det | en webbladsare.

Hej
Du har fatt en ny arbetsuppgift gallande Mats Moderat i din inkorg pa Barium Live.
Arbetsuppgift: Attestera arvode i Arvode fortroendevalda.

Folj den har lanken for att visa arbetsuppgiften.

Detta &r ett automatiskt notifieringsmeddelande, du kan inte svara pa det.

2. Attestera arendet i Barium

Folj lanken i mailet sa kommer du till Barium som &r det system som hanterar de elektroniska
arvodesblanketterna. Logga in pa det satt som passar dig bast. Har du glomt dina
inloggningsuppgifter kontakta VGR-IT.

Nar du har loggat in i Barium sa finner du aktuella arbetsuppgifter i vinsterspalten under
arbetsuppgifter. Klicka pa 6nskad ansokan att attestera.

Namn Instans
Arbetsuppgift skapad: for mindre an en minut sedan (1 post)

Attestera anvode Mats Moderat



Attestera:

Av tillimpningsanvisningar till attest- och utanordningsreglementet framgar att det ér den som
attesterar som har ansvaret for att kontroll har skett och ér den som godkéinner utbetalningen.

Du som attesterar ska:

<+ kontrollera att blanketten dr undertecknad av behérig granskare
*»* godkédnna blanketten

3. Godkanna eller avsla ansokan
Som attestant arbetar du langst ner i fonstret under "Ifylls av den som attesterar”. Ansokan
godkdnns genom rutan med rullistan.

Godkénns inte en anstkan sa skickas den tillbaka via mail till granskaren med den motivering till
avslaget som du skriver i rutan.

Attestering godkand?

Nej !

Kommentar:

'Jag minns inte att han var med p& métet.. |

Godkanns ansokan skickas den vidare for utbetalning. Vid godkdnnande behdvs ingen kommentar.

Ifylls av den som attesterar

Attestering godkand?

Ja A

Kommentar:

Det slutliga godkdannandet gor du genom att klicka pa den grona klarmarkera knappen uppe till
héger. Arendet skickas d& for utbetalning.
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