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Bakgrund

Riktlinjen for regionutvecklingsndmndens drendeberedning tillimpas pa beredningen av ett
arende som ska till regionutvecklingsnamnden, och de utgar fran riktlinjer for
drendeberedning inom Vistra Gotalandsregionen, dven kallad Arendehandboken.

Regionutvecklingsndamndens reglemente redogor for vilka ansvarsomraden namnden
ansvarar for.

Syfte och malgrupp

Syftet med riktlinjen for regionutvecklingsndmndens drendeberedning &r att alla drenden
ska handldggas och dokumenteras enhetligt och enligt beslutade riktlinjer. Riktlinjen
vander sig till fortroendevalda i regionutvecklingsndmnden samt tjdnstepersoner som
arbetar med regionutvecklingsndmndens drendehantering.

Initiera

Ett drende kan initieras av ndamnd, regionfullméktige, férvaltningen eller i férekommande
fall av ordféranden som &dger dagordningen till sammantrddena. Ledaméterna i en ndamnd
har ratt att vdcka ett drende under ett sammantrade med namnden, men kan inte krdva att
arendet avgors vid samma sammantrade. Vad géller drenden fran andra namnder sa ska
regionutvecklingsndmnden yttra sig 6ver de motioner och remisser och eventuella andra
drenden som regionstyrelsen har remitterat till ndmnden.

Inkomna handlingar
Ett drende kan vara en direkt f6ljd av en inkommen skrivelse till

regionutvecklingsndmnden eller nagon av dess fortroendevalda.
Foljande princip géller for post stélld till regionutvecklingsndamnden:

1. Skrivelsen registreras och anmals till ndstkommande sammantrdde som en
inkommen skrivelse. Regionutvecklingsdirekttren ser till att skrivelser
som behover besvaras tilldelas en ansvarig handldggare.

Foljande principer géller for post till fortroendevalda:

1. Inkomna allménna handlingar diariefors. I vissa fall kommer likalydande
handlingar till olika ndmnder. Handlingen ska da diarieféras for varje
namnd.

Partiintern post som uppenbart inte ror fértroendevaldas uppdrag i Vistra
Gotalandsregionen dr inte att anse som allmén handling och ska inte diarieféras utan
hanteras av respektive partikansli.

2. Inkomna allmé&nna handlingar stéllda till fértroendevalda diarieférs. Den
som far brevet eller e-posten ansvarar for att det gors.



I vissa fall kommer likalydande handlingar till olika personer. Diariet samordnar sa att alla
handlingar till samma myndighet kommer in i samma drende.

Brev med mera som ér direkt adresserade till en fértroendevald diariefors och skickas till
denne samt berord politisk sekreterare for handlaggning. I handlaggningen ingar att
bedoma om skrivelsen innehéller begdran om utlimnande av allmén handling. Svaren ska
diarieforas. Fortroendevalda och politiska sekreterare kan véanda sig till Koncernkontoret
for underlag med mera som behdvs for handlaggningen. Skrivelser och svar som ror
namndens ansvarsomrade ska anmalas till regionutvecklingsndmnden.

Vid osdkerhet anmdls inkommen handling till Koncernkontorets drendesamordningsgrupp
for att avgora hur drendet ska hanteras. Den som &r utpekad att svara pa skrivelsen ansvarar
for att kopia pa svaret skickas till alla mottagare av skrivelsen.

Bereda

Tjansteutlatanden och yrkanden
Innan ett drende bereds politiskt ska férvaltningen lamna ett tjansteutlatande.

Tjansteutlatandet ar en redovisning och bedomning av drendet baserat pa den
specialistkompetens som forvaltningen har i fragan. Ett tjansteutlatande kan inte dndras
genom politiska beslut/onskemal. Tjansteutlatandet beskriver forvaltningens objektiva
bedomning av drendet. Ledamoter och tjdnstgorande erséttare kan lamna egna forslag i
drendet genom yrkanden. Skriftliga yrkanden skickas med fordel till ndimndsekreteraren
redan innan sammantradet.

Processer for regionutvecklingsnamndens olika drendetyper

De fyra vanligaste verktygen for att forverkliga den regionala utvecklingsstrategin och
ndmndens uppdrag i reglementet ar projektstdd, verksamhetsbidrag, féretagsstdd och
uppdrag till utférare. Processerna for respektive drendetyp beskrivs kortfattat nedan. Las
mer pa https://www.vgregion.se/regional-utveckling/.

Projektstod
Beslut om projektstod kan fattas av regionutvecklingsnamnden eller pa delegation fran
regionutvecklingsndamnden. Processen for projektstod bestdr av féljande steg:

1. Fran idé till komplett ans6kan

2. Fran komplett ansokan till beslut

3. Fran beslut till projektstart

4. Fran projektstart till avslut

5. Efter projektets slut — uppféljning och utvardering

Ansokningar om projektstod inom regional utveckling bedéms utifran hur vél de bidrar till
strategier och mal inom aktuellt omrade och utifran kriterierna relevans, potential,
genomfdrbarhet och aktorskonstellation. Namnden &r direkt involverad i steg 2, genom att


https://www.vgregion.se/regional-utveckling/

beslut fattas om projektmedel, och steg 5 genom att en slutrapport av projektet anmals till
namnden for information. Koncernkontoret har tagit fram en modell f6r larande,
uppfoljning och utvdrdering. Modellen syftar till att skapa en mer systematisk uppféljning
och utvdrdering samt ett 6kat larande avseende insatser inom regional utveckling. Las mer
pa www.vgregion.se/utvardering.

Vistra Gotalandsregionens huvudinriktning &r att medfinansiera projekt med hogst 50
procent av den totala projektkostnaden. Denna huvudinriktning kan frangas pa grund av
forutsattningar i sdrskilda programsatsningar eller om det annars finns skal.

Precis som med tjansteutlatanden i andra drenden &r forslagen till beslut om att bevilja eller
avsla ansokningar om projektstod en bedomning som forvaltningen har gjort, inklusive
ekonomiska berdkningar av projektets budget. Om ndmnden har andra forslag, lamnas
dessa genom yrkanden. Eftersom drenden om projektstdd innefattar samverkan med en
eller flera externa aktorer, sa kan ytterligare beredning vara nodvandig i de fall dar
namnden beslutar nagot annat dn det som forvaltningen foreslagit. I sa fall ska drendet ater
till ndmnden vid ndstkommande sammantrdde for beslut.

Verksamhetsbidrag

Regionutvecklingsnamnden fattar arligen beslut om verksamhetsbidrag. Processen borjar
med att Koncernkontoret for dialog med den verksamhet som tidigare fatt och/eller foreslas
fa verksamhetsbidrag. Verksamheterna maste ocksa rapportera in resultat fran tidigare ar,
samt beskriva sin verksamhet och inriktning framat. Namnden fattar beslut om
verksamhetsbidrag for nastkommande ar, samt villkor for bidraget, baserat pa den
uppféljning och dialog som Koncernkontoret genomfor kontinuerligt med verksamheten.
Summan av verksamhetsbidragen ingdr i ndmndens drliga beslut om detaljbudget.

Foretagsstod

Foretagsstodet bestar i att Véstra Gotalandsregionen erbjuder medfinansiering till sma och
medelstora foretag (SME-foretag) som vill satsa pa digitalisering, innovationer,
globalisering, 6kad sysselsattning, forskning och fornyelse. Stoden kommer fran det
statliga anslaget for regional utveckling. Hanteringen av foretagsstod regleras i
forordningarna SFS 2015:210 och SFS 2015:211. Beslut om foretagsstod fattas pa
delegation fran regionutvecklingsnamnden av avdelningschef naringsliv eller
regionutvecklare med samordningsansvar for foretagsstod, beroende pa hur stort stodet &r.
Foretagsstoden ska komma hela regionen till del, och bedémningen av om en ansékan ska
beviljas utgar fran att ett antal kriterier ska uppfyllas, sa som att det ska bidra till hallbar
tillvaxt, inte stora den lokala/regionala marknaden, samt vara marknadskompletterande.

Uppdrag till utférare

Regionutvecklingsnamnden ansvarar for finansiering och en arlig uppdragsbeskrivning till
ett antal bolag och verksamheter, sdsom: Turistradet Véastsverige AB, Almi Foretagspartner
Vist, Naturbruksstyrelsen, Film i Vast AB (i samverkan med kulturndmnden), Stiftelsen
Stenebyskolan och Dalslands Kanal AB. Processen med att utforma uppdragen tar sin


http://www.vgregion.se/utvardering

borjan med en dialog mellan regionutvecklingsndmndens presidium och ledningen for
berord verksamhet. Innan regionutvecklingsndamnden faststéller detaljbudget for
nastkommande dr, tar ndimnden beslut om uppdrag till utférarverksamheterna. Uppféljning
av uppdraget sker genom en aterrapportering till namnden efter uppdragsperiodens slut.

Facklig samverkan
Vistra Gotalandsregionen har skyldighet att samverka enligt lokalt samverkansavtal eller

informera/férhandla enligt lag om medbestimmande i arbetslivet (MBL).

Arendehandboken ger mer vigledning om behandling av drenden enligt § 11 eller § 38
MBL.

Regionutvecklingsnamndens beredning
Efter att handlaggaren har skrivit fram ett tjdnsteutlatande ska det godkdnnas av narmsta

chef och ndmndens ansvariga tjansteperson — regionutvecklingsdirektoren.
Koncernkontoret har handldggarrutiner som tydligt och detaljerat klargor roller och ansvar
i forvaltningens beredningsprocess.

Ca tva veckor innan nimndsammantradet traffas nimndens presidium. Presidiet,
tillsammans med regionutvecklingsdirektoren och ledningsgruppen, gar igenom de
beslutsdarenden som ndamnden ska behandla pa sammantradet, samt avstimnings- och
informationsdrenden som é&r av vikt for presidiet att ha kinnedom om.

Utskick av kallelse och handlingar sker digitalt senast sju dagar innan
sammantrddet. Handlingarna ska f6lja riktlinje for klarsprak, vilket innebér att:

Handlingarna for politiska beslut i Véstra Gotalandsregionen ska ha en tydlig
och gemensam struktur, ett enkelt och begripligt sprak och rimlig volym.
Oavsett forkunskaper ska bade invanare och politiker kunna forsta vara
drenden oavsett vilken férkunskap de har.

Handlingarna ska félja de mallar som finns for tjansteutlatanden och andra dokument i
politiska handlingar for att stodja olika tillgdnglighetshjdlpmedel, som exempelvis
uppldsningsfunktion. Vastra Gotalandsregionen ar skyldig att félja EU-direktivet
(2016/2102) om webbtillgénglighet.

Planering av sammantraden
For varje ar faststélls en tidsplan for regionutvecklingsndmnden. Planen for

nastkommande &r ska vara faststdlld i borjan av hosten.

Formerna fér sammantrddena styrs av regionutvecklingsndmndens reglemente.
Vid varje ny mandatperiod ges en introduktion till regionutvecklingsndmndens
ansvarsomrade. Detta sker i regel under en heldag i anknytning till det forsta
planerade sammantrddet fér mandatperioden.



Besluta

Regionutvecklingsndmndens sammantrdden foljer en forutbestamd mall med ett antal olika
arendetyper. Forutom de beslutsdrenden som foregds av ett forslag i ett tjansteutlatande
fran forvaltningen sa listas andra drendeformer nedan.

Dagordningen till sammantrdden med namnden disponeras enligt féljande:

1. Inledande formalia

2. Informationsdrenden, information och eventuella féredragningar kopplade
till dagordningen

Genomgdng av beslutsarenden

4. Beslutssammantriade

Delegeringsdrenden
Naér en ledamot alternativt ersattare, utskott eller tjansteperson har rétt att fatta beslut i

namndens namn utifran den antagna delegeringsordningen kallas det for
delegeringsarende. Beslutet ska vara skriftligt och redovisas till regionutvecklingsndmnden
enligt gdllande handldggarrutiner. Redovisas inte delegeringsbeslutet tillbaka till ndmnden
sa loper aldrig overklagandetiden ut.

Informationsdrenden
Ett informationsdrende &r ett &rende som avrapporterar nagot. Det kan vara underlag som

efterfragats av de fortroendevalda eller en uppdatering om ett pagaende drende. Om ett
informationsdrende innehaller ett tjdnsteutlatande sa ar det formella forslaget till beslut
alltid att “notera informationen”. Ett informationsdrende bor inte innehdlla nagot som
ndmnden har att ta stdllning till formellt. Ordféranden avgér vilka informationsdrenden
som ska tas upp pa dagordningen.

Informationsdrenden ska inte forvaxlas med information som ér rena féredragningar av en
tjdnsteperson utan att denna &r kopplad till ett &rende pa dagordningen.

Anmalningsarenden
Mellan sammantrddena kommer skrivelser och rapporter in till ndmnden. De redovisas som

anmadlningsarenden. Eftersom drendena till méngden kan vara omfattande gors vid behov
ett urval av ndamndsekreteraren och ansvarig tjdnsteperson.

Jav
En grund for att upphdva ett beslut fattat av ndmnden dr om det féorekommit jav ndr drendet
behandlats. Javsbestammelser regleras bland annat i kommunallagens 5 kapitel 47 §:

47 § En ledamot far inte delta i handldggningen av ett drende som
personligen ror ledamoten sjilv, ledamotens make, sambo, fordldrar, barn
eller syskon eller nagon annan nérstaende.



Det dr den enskilde ledamoten/ersdttaren som sjdlv ansvarar for att informera om att jav
kan foreligga. Uppstar en diskussion om jav ar det enklast att den vars opartiskhet &r
ifrdgasatt for jav lamnar sammantradet. Att inte delta i beslutet réacker inte. Den
fortroendevalde maste lamna lokalen fysiskt under saval behandlingen som beslutet. En
javsdiskussion ddr den utpekade inte vill liamna sammantrddet under den berérda punkten
kan i slutdnden 16sas genom att férsamlingen med enkel majoritet rostar om jav foreligger
eller inte. Aven tjanstepersoner och politiska sekreterare omfattas av javsreglerna vid
beredning, handldggning och beslut av drenden.

Utover kommunallagens bestammelser om jav sa har Viastra Gotalandsregionen en riktlinje
mot korruption, mutor och jav (RS 2016-05152). Dessutom har Sveriges Kommuner och
Regioner tagit fram skriften ”Om mutor och jiv — végledning for anstdllda inom
kommuner, landsting och regioner”.

De drenden som regionutvecklingsndmnden behandlar initieras ofta av externa aktorer.
Detta kan gélla ansokningar om medfinansiering till sma och medelstora foretag, samt
ansokningar om projektstod fran exempelvis hogskolor, kommuner och foreningar. For
bade fortroendevalda och anstéllda forekommer dessutom mycket kontakt med foretradare
for organisationer fran bade privat och offentlig sektor. Detta innebér att bade
fortroendevalda och anstédllda ska upptrada pa ett sadant sétt att de inte ens kan misstdnkas
lata sig paverkas av ovidkommande 6nskemadl eller hdnsyn i sitt arbete. Manga ganger kan
situationer uppkomma som inte &r enkla att bedoma ur javssynpunkt, det kan uppfattas som
en grazon dar omstdndigheterna skulle kunna vara besvérande. I sadana fall dar det rader
osdkerhet om jdv ska principen alltid vara att tillampa forsiktighet, det vill sdga att den
fortroendevalde eller anstéllde helt avstar fran att delta i handlaggningen av drendet om det
annars riskerar att skada myndighetens/verksamhetens trovardighet. Beddmningen av om
det foreligger jav madste goras i det enskilda fallet och kan inte bestdmmas pa forhand.

Efter sasmmantradet

Protokollen ar beslutsprotokoll dér beslut eller forslag till beslut framgar tydligt. Pa
sammantrddet beslutas vilka som ska justera protokollet samt ndr protokollet ska justeras.
Det &r viktigt att beslutet om nér justeringen ska ske respekteras sa att 6verklagningstiden
kan borja 16pa. Ett d&rende har vunnit laga kraft forst efter det att protokollet dar beslutet
framgar har varit tillkdnnagivet pa Véstra Gotalandsregionens digitala anslagstavla.
Tillkdnnagivandet ar reglerat i kommunallagen (8 kap 12 §) och gors for att informera
allmdnheten om vilka beslut som fattats samt ge allménheten en mojlighet att 6verklaga
beslutet. Protokollsutdrag och vid behov eventuella bilagor skickas till de mottagare som
angivits i tjansteutldtande fér genomforande eller kainnedom.

Kommunikation av namndens beslut
Kommunikator deltar vid behov pd nimndsammantraden for att stodja kring bedomningar

och planering av kommunikation kopplat till de &renden ndmnden beslutar om.



Las mer:

Regionutvecklingsndmndens reglemente

Arendehandbok - Riktlinjer for drendeberedning inom Vistra Gotalandsregionen

Rutin for diarieforing i Véastra Gotalandsregionen

Riktlinjer och checklista — Klarsprak i handlingar for politiska beslut

Riktlinje mot korruption, mutor och jdv
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