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Lanebestimmelser biblioteket SAS

Sammanfattning

Riktlinjen beskriver anvandargrupper och Ianevillkor for biblioteket
SAS.

FOrutsattningar
Biblioteket ska stodja varden och félja SAS verksamhetsplan.

Bibliotekspersonalen har ratt att sparra anvandare som inte foljer
bibliotekets lanebestammelser.

Registrering av personuppgifter

Biblioteket registrerar personuppgifter i bibliotekssystemet, for att kunna
hantera lan, reservationer, artikelbestallningar och 6vrig service.
Personuppgifterna lamnas av lantagare och omfattar endast de uppgifter
som behdvs for att utfora den service biblioteket erbjuder. Den
registrerade har réatt att se vilka uppgifter som registrerats och kan nar
som helst begéra att de tas bort.

Genomforande

Anvandargrupper
Bibliotekets service varierar mellan olika kategorier av anvéandare.

Personal SAS Boras och Skene
Fullservice.

Personal annan forvaltning med medicinskt bibliotek

Personal som tillhor en forvaltning men har sin fysiska arbetsplats pa
annan forvaltning kan skaffa lanekort och lana bocker ur befintligt
bestand. Behov av ytterligare service, sasom inkopsforslag, informations-
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sokningar och artikelbestallningar gors via forvaltningen déar
medarbetaren &r anstalld.

Personal annan forvaltning utan medicinskt bibliotek

Personal som tillhér annan férvaltning utan medicinskt bibliotek har inte
tillgang till medicinska bibliotekets service. Med biblioteksservice avses
mojlighet att lana backer i bibliotekets fysiska bestand, samt tillgang till
ytterligare service, sasom inkopsforslag, informationssokningar,
undervisning och artikelbestallningar.

Studenter
Student under praktik/utbildning vid verksamhet inom SAS raknas som
personal och far darmed fullservice under den aktuella perioden.

Lanevillkor
Som lantagare forbinder du dig att:

e Ansvara for utlanade medier tills de ar avregistrerade fran ditt
bibliotekskonto.

e Informera dig om aterlamningsdatum.

e Ersétta skadade eller forkomna medier enligt bibliotekets vardering.

e Anmala &ndring av kontaktuppgifter.

Lanetider
Foljande lanetider géller for bibliotekets medier:

Generellt tre veckor, med majlighet till omlan fem ganger. Vid omlan &r
lanetiden tva veckor. Vid fjarrlan galler de regler som meddelas av
utlanande bibliotek.

Fjarrlan
Galler facklitteratur, artikelkopior och i undantagsfall skonlitteratur som
ar relevant for arbete eller studier med anknytning till arbetet.

Litteratur som &r relevant att kopa till biblioteket ska inte lanas in.
Inkopsforslag skrivs for bedémning av inkdpsansvariga.

Krav

Om lanetiden 6verskrids skickas kravbrev. Om lanade medier inte
aterlamnas trots krav, skickas faktura om 300 kr per bok, eller pa
ateranskaffningsvarde. Fakturaavgift om 200 kr tillkommer och kvarstar
vid aterlamning av fakturerad bok/media.
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Personer med skyddad identitet
Behandlas i bibliotekets lantagarregister i enlighet med SAS riktlinje
Hantering av personer med skyddade personuppgifter [2, 3].

Dokumentinformation

For innehallet svarar
Malin Rydell Won, 1:e bibliotekarie, medicinskt bibliotek, SAS

Faststallt av
Marie Rusner, FoUl-chef, SAS

Nyckelord
bibliotek, litteratur, facklitteratur, biblioteksservice,
informationssokning, anvandargrupper, service, serviceniva
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1. Hantering av personer med skyddade personuppgifter.
Sjukhusévergripande styrdokument, SAS
http://hittadokument.vgregion.se/sas
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